Karlovarsky
kraj

. j.: KKi192/SR/24
Krajsky Gfad Karlovarského kraje

OZNAMENI O KONANi VYBEROVEHO RIZENI

Reditelka Krajského Gfadu Karlovarského kraje vyhlaSuje vybérové Fizeni na obsazeni pracovni pozice
(druh prace):

Asistent/ka

Platova tfida odpovidajici druhu prace: 8
Pracovni pomér: na dobu neuréitou
Misto vykonu prace: Karlovy Vary

B Piedpokiady

Predpoklady pro vznik pracovniho pomeéru:
- stfedni vzdélani s maturitni zkouskou
- trestni bezihonnost
-  fidiéské opravnéni skupiny B

I Koho hledédme?

Posilu do naseho tymu, ktera nam pomiiZe s administrativhimi éinnostmi. Co od Vas otekavame?
- vybornou schopnost komunikovat,

- organizacni schopnosti,

- samostatnost, peclivost a proaktivni pFistup,

- ochotu spolupracovat se viemi kolegy napfi¢ ufadem,

- tymového ducha.

Velkou vyhodou bude, pokud jes§té navic mate:
- znalost prace s PC, MS Office,

- Fidiéské opravnéni skupiny B,

- znalost AJ na komunikativni Growvni,

- chut pfiugit se novym dovednostem.

. Popis pozice

V ramci dané pozice se budete mimo jiné podilet na téchto éinnostech:
- planovani a organizovani schizek a sluZzebnich cest,
- koordinace organizaénich ukolu,
- e-mailova a telefonickd komunikace,
- pisemna korespondence,
- administrativni éinnosti a éinnosti v elektronickych aplikacich,
- provozni innosti, materialni zajist&ni chodu kancelare,
archivace pisemnosti.

Lhita pro doruéeni prihlasky
9. iinora 2024 vcetné

Pfihlasky dorucené na podatelnu Krajského tifadu Karlovarského kraje a do datové schranky
Karlovarského kraje po stanovené lhité budou z vybérového fizeni vyrazeny.



Pro¢ se stat zaméstnancem Karlovarského kraje?

Hleddme a podporujeme zaméstnance, kterym neni lhostejné, jak se obéaniim v naSem kraji Zije, kteri
maiji chut’ ptispét a elan podilet se svymi ndpady, znalostmi a zkusenostmi na tom, aby se Karlovarsky
kraj posouval stale dopfedu.

Jsme stabilnim zaméstnavatelem na trhu préace.

U nas si miZete uzivat praci v motivaénim pracovnim prostfedi, v profesionalnich a inspirativnich
pracovnich tymech. Nasim standardem je moderni technické vybaveni pracovisté. Podle konkretni pozice
Vés vybavime i mobilnim telefonem nebo notebookem.

Jste v pfimém kontaktu s pfedstaviteli kraje ¢i vyznamnymi regionalnimi aktery.

Zajistime Vam pravidelné odborné vzdélavani, podpofime zvySovani Va3i kvalifikace poskytovanim
pracovniho (studijniho) volna.

Budete mit nejen 5 tydn( dovolené, ale i pfispévek na stravovani, pfispévek na penzijni pfipojisténi,
o%atné, benefity pro volny &as a zdravi, pfispévek na dopravu do zaméstnani, pfispévek na pojisténi
odpovédnosti zaméstnance, zajistime pfiméstské tabory pro VaSe déti (v ramci spoluprace s dalSimi
organizacemi), zprostfedkujeme Vam zvyhodnéné komeréni nabidky a dalsi.

Za zminku stoji i vyborna dopravni dostupnost, moZnost bezproblémového parkovani i zastavka MHD
v arealu Gfadu. Mate moZnost se stravovat v prijemné, moderni jideln& v areélu.

Jsme modernim zamé&stnavatelem, ktery jde s dobou a umozni Vam i préci z domova, tpravu pracovni
doby nebo praci na zkraceny lvazek.

Stale vahate a potiebujete vice informaci, nez podate pfihlasku?

Pak kontaktujte:
Mgr. Daniel Tovth; telefon: 354 222 642; e-mail: daniel.tovth@kr-karlovarsky.cz

Jak se pf¥ihlasit do vybérového Fizeni?

Misto a zplisob podani pfihlasky: Nalezitosti a pFilohy pisemné piihlasky:
- Jméno, pfijmeni a titul zajemce; datum a misto
- Osobné na podatelné krajského tfadu narozeni zajemce; statni pfisluSnost zajemce; misto
- Vlistinné podobé na adresu: trvalého pobytu zajemce; &islo ob&anského prikazu
Krajsky Ufad Karlovarského kraje (nebo &islo dokladu o povoleni pobytu, jde-li o ciziho
Pavla Sarochova statniho ob&ana); datum a podpis zajemce.
Oddéleni personalnich vécl a vzdélavan( - Strukturovany Zivotopis s udaji o dosavadnich
Zavodni 353/88 zaméstnanich, o odbornych znalostech
360 06 Karlovy Vary a dovednostech tykajicich se spravnich &innosti.
- Datovou schrankou sigbxt2 - Vypis z evidence Rejstfiku trestdl ne star5i neZ
3 mésice (u cizich statnich pfisludnikil téZ obdobny
FormulaF pFihlagky do vybérového Fizeni doklad osvédéujicl bezuhonnost vydany
(kr-karlovarsky.cz): domovskym statem) - original.

- QOvéfena kopie o nejvys8im dosazeném vzdélani.
- Dal&i doklady, které se tykajl odborné zplsobilosti
zajemce.

V pfihlagce uvedte kontakt (telefonni éislo, e-mail).

Karlovareky kraj

VYV EEENO dne: To v
Mgr. Martina Vrén]évé V. T.

feditelka krajského ufadu
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Nabidka dal$ich pracovnich pozic

Sledujte aktualni vyb&rova fizeni na webovych strankach kraje www.kr-karlovarsky.cz (ufedni deska - volna

mista nebo pod bannerem kariéra), na profilech Karlovarského kraje na LinkedIn, pfip. Facebook. Mizete nas

kontaktovat telefonicky na telefonnim &fsle 354 222 551 nebo e-mailem na adrese:
avla.sarochova@kr-karlovarsky.cz




