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Jednaci Fad komisi Rady Karlovarského kraje

CL 1
Uvodni ustanoveni

Komise je iniciativni a poradni organ rady. Jednaci fad komise rady (dale jen ,,komise®) upravuje pripravu
a pribéh zasedani komise a pravidla jejiho jednani.

CL 1L
Zasedani komise

Komise se schazi podle potfeby a ve lhltach a terminech, stanovenych planem prace, ktery sestavuje
komise zpravidla na pololeti roku na zakladé hlavnich ukold kraje a rady. Plan prace schvaluje rada.

Program zasedani komise navrhuje jeji pfedseda, ptitom vychazi predevsim z planu prace, usneseni rady
kraje a komise, aktualnich potfeb kraje na svéfeném tuseku Cinnosti a z iniciativnich navrhl ¢lent
komise.

Predseda svolava zasedani komise, organizuje jeho piipravu a ¢innost ¢lenti komise mezi jednotlivymi
zasedanimi, zejména jejich kontrolni Cinnost a zajistuje ostatni prace spojené s Cinnosti komise. Je
opravnén pozadovat na feditelce Krajského uradu Karlovarského kraje (dale jen a ,krajsky urad®)
pomoc.

Odborné podklady pro jednani komise, pokud komise nejednd na zakladé tustnich zprav, informaci
a iniciativnich ndvrhi ¢lend nebo neprojednava materidly ptipravené pro jednani organt kraje, pripravuji
povéieni ¢lenové komise jednotlivé nebo ve skupinach, ptipadné krajsky ufad, organizacni slozky
a prispévkové organizace kraje, obCanska sdruzeni a jiné subjekty, s nimiz bylo zpracovani a predlozeni
odbornych podkladi dohodnuto.

Komise miZze k projednani ukold, na nichz se podileji i jiné komise a vybory, organy kraje nebo
sdruzeni, konat spole¢né schiize a je-li to ucelné k projednani tikol, tykajicich se urcité ¢asti izemi kraje
nebo ¢innosti urcité organizace, konat vyjezdni zasedani.

Ukoly organiza¢ni a administrativni povahy zabezpeuje pro komisi zapisovatel, kterého ustanovuje
a odvolava predseda komise; je-li zapisovatel zaméstnancem kraje zafazenym do krajského Gfadu, ustavi
jej predseda po dohod¢ s feditelkou krajského ufadu.

CL IIL
Utast na jednani komise formou videokonference

Clenové komise se mohou ze zdravotnich nebo zavaznych pracovnich diivodi uéastnit jednani komise
distan¢né (dale jen ,distanéné zucastnény c¢len komise®). Jedna se o ptitomnost ,,online” formou
videokonference, tj. vizualni a zvukova pifitomnost v redlném case jednani komise. Tento zpisob casti
oznami distan¢né zacastnény ¢len komise zapisovateli nejpozdé€ji do 8. hodiny ranni dne, v némz se ma
uskutecénit jednani komise.

Ucast na jednani stvrzuji distan¢né zGcastnéni ¢lenové komise prihlasenim se do videokonference
prostiednictvim aplikace Microsoft Teams tak, aby bylo mozné jejich ztotoznéni prostéednictvim obrazu
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i zvuku. Pfitomnost distanc¢né zucastnéného clena komise stvrzuje zapisovatel do prezenéni listiny
zapisem ,,zac¢astnén distanéné*.

Vyuziti distan¢niho zptlisobu ucasti ¢lenem komise je podminéno poskytnutim soudinnosti distanéné
zucastnéného Clena komise spocivajici ve vyuziti vlastnich technickych prostiedkd véetn€ sdéleni
telefonniho ¢isla, na némz bude k zastizeni v priabéhu jednani. Odkaz pro ptipojeni
k videokonferen¢nimu jednani se zasila na e-mailové adresy sdélené zapisovateli.

V zahajovaci ¢asti zasedani predsedajici oznami jména ¢lenti komise, ktefi se Gi¢astni distan¢né.

Distanéné zcastnény ¢len komise hlasuje o piedlozenych navrzich po vyzvé predsedajiciho zietelnym
vyslovenim ,,pro®, ,,proti nebo ,,zdrzuji se“. Pfedsedajici oznami konecny vysledek hlasovani.

Do rozpravy se distanéné zic¢astnéni ¢lenové komise hlési prostrednictvim zapisu pozadavku (hlasim se,

technickd poznamka) do textové c¢asti aplikace (chat) nebo kliknutim na ikonu tzv. ,ruky* [r-l-‘?
Zapisovatel predd informaci o piihlaSeni distanéné zucastnéného clena komise do rozpravy
predsedajicimu, ktery mu udéli slovo dle potadi ptihlasenych do rozpravy.

Nové nebo pozménujici navrhy usneseni sdéli distanéné zi€astnény ¢len komise ustné v rdmci rozpravy
a zaSle obratem e-mailem na adresu zapisovatele.

V piipadé ztraty nebo jiné vazné poruchy spojeni s distanéné zicastnénym ¢lenem komise, které neni na
stran¢ kraje, muze predsedajici preruSit na dobu nezbytnou pro obnoveni spojeni nejdéle vSak na 5
minut. Nepodati-li se poruchu odstranit, mize predsedajici v jednani pokracovat. Po dobu trvani
poruchy se ma za to, ze distanéné zacastnény Elen komise neni na jednéni ptitomen. Pfi opakovaném
vyskytu poruchy piedsedajici jednani nepierusuje. I v tomto piipadé se ma za to, Ze distan¢né
zuc¢astnény ¢len komise neni piitomen. Nepiitomnost z diivodu technické poruchy zapisovatel vyznaci
v usneseni (ptip. v zapise).

V piipadé distanéni ucasti dalSich osob dle ¢l. IV. odst. 3. a 5. na jednani komise se postupuje
analogicky podle piedchozich bodi.

CL1V.
Jednani komise

Jednani komise tidi jeji predseda nebo v piipadé nepiitomnosti pfedsedy jiny ¢len komise, povéreny
predsedou komise nebo komisi. Pfedsedajici #idi hlasovani komise, udéluje slovo v rozpravé a dba na to,
aby jednani mélo pracovni charakter a vécny prabeh.

Komise jedna podle potadu schvaleného na navrh jejiho piedsedy. V uvodu zasedani zpravidla komise
projednava informace o vysledcich jednani rady, navrhy na zajisténi Ukold vyplyvajicich zjejich
usneseni pro komisi a kontrolu plnéni pfedchozich usneseni komise.

Jednani komise se ucastni osoby pfizvané komisi k projednani bodii programu a dalsi osoby, s jejichz
pritomnosti na jednani vyslovi komise souhlas.

Clenové komise mohou v rozpravé vznaSet dotazy, naméty a pripominky k projednavanym zpravam
a ndvrhiim, uplatiiovat sva stanoviska k feSeni problémd.

Opravnéni UcCastnit se pravidelné jednani komise, v rozpravé vznaset dotazy, naméty a piipominky
k projednavanym zpravam a navrhiim, ptedkladat sva stanoviska k feSeni problémi, maji ¢lenové rady
a dale osoby schvalené radou na zékladé piedchoziho navrhu pravnické osoby, ktera zastoupeni
pozaduje. Na tyto osoby se nevztahuje odst. 3 tohoto ¢lanku.
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6. Komise se usnasi nadpolovi¢ni vétSinou vSech svych ¢lend. Obsahem usneseni komise jsou zpravidla
iniciativni navrhy a stanoviska pro radu, doporuceni jinym organiim kraje, tikoly pro ¢leny komise,
upozornéni vedoucim odborli nebo feditelce krajského tfadu a vedoucim organizaénich slozek nebo
ptispévkovych organizaci zfizenych krajem.

7. Usneseni komisi vyhotovuje pisemné zapisovatel komise a jeho stejnopis predava krajskému uradu, kde
musi byt na organizaénim oddéleni k dispozici politickym klublim k nahlédnuti. Zapisovatel zajisti
prostfednictvim odboru, do kterého je personalné zatazen nebo s jehoz ¢innosti jednani komise souvisi,
zvefejnéni usneseni komise na webovych strankach kraje (www.kr-karlovarsky.cz) do 10 dnd
od uskute¢néného jednani komise. Usneseni komise stvrzuje svym podpisem piedseda komise.

8. Zapisovatel komise muze pofidit zapis v rozsahu schvaleném komisi. Komise rozhodne i o formalnich
a obsahovych nalezitostech zapisu. Zapis z jednani komise stvrzuje svym podpisem piedseda komise.

9. V ptipadé kontrolni ¢innosti komise vyhotovuje zéapis, jehoz soucdsti je vyjadieni kontrolovaného
organu, pfipadng€ osob, jejichz ¢innosti se kontrola tykala.

10. Za veskeré administrativné technické zalezitosti spojené s jednanim komise, tj. zejména za jeji pripravu,
rozesilani pozvanek a material, zajisténi fadného pribéhu jednani — prichod, odchod pozvanych,
potiebné pomicky, ptip. audiovizualni techniku, distribuci usneseni komise, evidenci prezen¢nich listin,
vyhotoveni pfipadného zépisu z jednani komise, odpovida zapisovatel komise.

11. Clen komise je povinen zachovavat ml&enlivost s ohledem na povinnosti vyplyvajici z predpisi
tykajicich se ochrany osobnich udajli, o bezpetnostnich opatfenich, jejichz zvetejnéni by ohrozilo
zabezpeceni osobnich daji, o bezpeCnostnich opatfenich kraje a o skutecnostech majicich povahu
obchodniho tajemstvi.

CL V.
Zavéreéna ustanoveni

1. ZruSuje se vplném rozsahu Jednaci t4d komisi Rady Karlovarského kraje schvaleny usnesenim
¢. RK 214/02/23 ze dne 20. 2. 2023.

2. Tento jednaci ad byl schvalen usnesenim rady ¢. RK 09/01/24 ze dne 08.01.2024.

Ing. Petr Kulhanek
hejtman Karlovarského kraje
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