METODICKY POKYN FINANCNIHO ODBORU KRAJSKEHO URADU
KARLOVARSKEHO KRAJE

K UCTOVANI TVORBY A POUZITi FONDU KULTURNICH A SOCIALNICH
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V ramei poskytovani metodické pomoci v oblasti Gletnictvi pro piisp&vkové organizace
Karlovarského kraje, vyddvame

Metodicky pokyn:

I.
Uvodni ustanoveni

1. Metodicky pokyn finanéniho odboru upravuje postup uétovani tvorby a pouZiti fondu
kulturnich a socialnich potieb (dale jen ,JFKSP*) s cilem pomoci p¥sp&vkovym
organizacim spravné U¢tovat o fondu FKSP.

2. Tvorbu a pouZiti FKSP upravuje vyhlagka Ministerstva financi &. 114/2002 Sb., o fondu
kulturnich a socidlnich potfeb, ve znéni pozdgjsich pfedpisi (dale jen ,,vyhladka
o FKSP%).

3. Ptispé€vkovd organizace muZe tvofit FKSP pouze v souladu svyhlaskou o FKSP.
Prispévkova organizace nemlzZe tvofit FKSP nad ramec tvorby (pfijmi) FKSP, ktery
vyhlaska o FKSP umoZiuje.

4. Prevody pené&Znich prostfedki na zilohy zékladniho pidélu' musi byt provedeny
nejpozdé€ji do konce kalenddiniho mésice nasledujiciho po mésici, v némz k tvorbé FKSP
doslo’.

5. Ptispévkova organizace miZe pouzit FKSP pouze na vydaje, které definuje vyhlaska
o FKSP, a to za podminek stanovenych touto vyhlaskou.

6. Pii uCtovani o FKSP jsou pfispévkové organizace povinny postupovat dle zikona
¢. 563/1991 Sb., o ufetnictvi, vyhlasky ¢&. 410/2009 Sb., kterou se provadé&ji néktera
ustanoveni zakona €. 563/1991 Sb., o ucetnictvi, ve znéni pozdé&jsich predpisi,
pro nékteré vybrané uUletni jednotky a dle platného Ceského uletniho standardu
pro nékteré vybrané cetni jednotky ¢. 704 — Fondy G¢etni jednotky.

1§ 2 odst. 1) vyhlasky o FKSP
2 § 3 odst. 2) vyhlasky o FKSP



II.
Uétovini tvorby (pFijmi) FKSP

1. Uttovani o tvorbé FKSP zikladnim p¥idélem

Tvorba FKSP zikladnim pfidélem

SU MD DAL
527 =
412 X

Pievod finanénich prostiedkil z provozniho uétu na uéet FKSP — vydej z provozniho utu

SU MD DAL
241 p i
262 x

Pfevod finanénich prostfedkil z provozniho G¢tu na uéet FKSP — pfijem na bankovni Gdet

FKSP
sU MD DAL
262 b4
243 X

Prispévkova organizace musi provést fyzicky prevod penéZnich prostfedkd z provozniho uétu
na bankovni u¢et FKSP nejpozdéji do konce mésice nasledujiciho po mésici, v némz k tvorbé
FKSP doSlo. Pfevod finan¢nich prostiedkd zékladniho ptidélu provede pfispévkova
organizace v plné vys$i, tj. nebude kompenzovat ¢i sniZzovat tento pfidél o ptipadné thrady
vydaji z FKSP.

2. Uétovini pojistného plnéni od pojistovny do FKSP (vztahujici se k majetku
porizeného z FKSP)

Pojistné plnéni od pojistovny do FKSP - piedpis

SU MD DAL
315 %
412 X

Pojistné plnéni od pojistovny do FKSP — tihrada na t¢et FKSP

SU MD DAL
315 X
243 X




Uétovani nihrady Skody od zaméstnance do FKSP (vztahujici se k majetku

pofizeného z FKSP)

Nahrada §kody od zaméstnance do FKSP - piedpis

SU MD DAL
335 X
412 X

Néhrada Skody od zaméstnance do FKSP — tihrada na u¢et FKSP

sU MD DAL
335 X
243 X

Uttovani o pfijmu penéiniho daru uréeného do FKSP

SU MD DAL
243 X
412 X

Uétovani o pFijmu z prondjmu rekrea¢nich a sportovnich zarizeni, na jejichZ provoz
s p
prispévkova organizace prispivi z FKSP a) na bankovni ulet FKSP nebo b)

v hotovosti na pokladnu FKSP

SU MD DAL Poznimka

a) 243 nebo b) 261 | X Pokladna FKSP
bude mit samostatny
analyticky Gdet

412 X




III.

Uttovini pouZiti (vydaji) FKSP

Prispévek z FKSP na stravovini zajiSt'ovaného jinou osobou

Pfijeti do§lé faktury

SU MD DAL Poznamka

321 X Zavazek vuci
poskytovateli
stravovani

412 X Prispévek z FKSP

335 X Pohlediavka vici
zameéstnancim

528 X Naklady nad rdmec

prispévku z FKSP a
doplatku
zaméstnanci

Pfevod finan¢nich prostfedkdi z bankovniho u¢tu FKSP na provozni ulet (ve vysi

piispévku z FKSP) — vydej z G&tu FKSP

SU MD DAL
243 X
262 =

Pfevod finan¢nich prostiedki z bankovniho Uétu FKSP na provozni Glet (ve vysi
piispévku z FKSP) — piijem na provozni udet

SU MD DAL
262 X
241 X

Uhrada pohledavky od zaméstnanct a) formou srézky z platu nebo b) dhradou na
provozni ucet nebo c¢) thradou v hotovosti

sU MD DAL
a) 331 nebo b) 241 | X

nebo c) 261

335 X
Uhrada piijaté faktury z provozniho G&tu

SU MD DAL
241 X
321 b4




Prispévek z FKSP na stravovini zaji§tovaného vlastnim zaFizenim (varianta
uctovani o vynosech ze sluzeb)

Predpis poskytnuté sluzby zavodniho stravovani

SU MD DAL Poznamka

602 X

popft. 343

412 X Piispévek z FKSP

335 X Pohledavka vaci
zaméstnancim

Pfevod finan¢nich prostfedkd z bankovniho G¢tu FKSP na provozni udet (ve vysi
piispévku z FKSP) — vydej z u¢tu FKSP

SU MD DAL
243 X
262 X

Pfevod finanénich prostiedki z bankovniho uétu FKSP na provozni Glet (ve vysi
piispévku z FKSP) — pfijem na provozni Gcet

SU MD DAL
262 X
241 %

Uhrada pohledavky od zamé&stnanci a) formou sraZky z platu nebo b) thradou
na provozni Uet nebo ¢) thradou v hotovosti

SU MD DAL
a) 331 nebo b) 241 | X

nebo c) 261

335 X

Prispévek z FKSP na stravovini zaji§tovaného vlastnim zaFizenim (varianta
uctovani o vynosu z prodeje vlastnich vyrobki)

Predpis tiétovani o vyrobé a vydani obédi

SU MD DAL Poznamka

123 X Vyroba obédu

508 X

613 X Ubytek  vydanych
obéda

123 X




Piedpis vynosu z prodeje vlastnich vyrobki

SU MD DAL Poznamka

601 X

popft. 343

412 X Piispévek z FKSP

335 X Pohledavka vici
zaméstnanciim

Pfevod finan¢nich prostfedkil z bankovniho U¢tu FKSP na provozni adet (ve vysi
ptispévku z FKSP) — vydej z uttu FKSP

SU MD DAL
243 X
262 X

Pfevod finanénich prostfedkd z bankovniho uétu FKSP na provozni Glet (ve vysi
ptispévku z FKSP) — pfijem na provozni ucet

] MD DAL
262 X
241 X

Uhrada pohledavky od zamé&stnanci a) formou srazky z platu nebo b) thradou
na provozni u€et nebo ¢) tthradou v hotovosti

sU MD DAL
a) 331 nebo b) 241 | X
nebo c) 261
335 X
4. Penzijni pripojisténi, dary, nendvratné sccidlni vypomoci
SU MD DAL
243 X
412 X

Nenavratnou socialni vypomoc lze dle § 11 odst. 3 vyhlasky o FKSP poskytnout v souladu
s rozpo¢tem fondu i v hotovosti.



Penzijni pripojisténi v pripadé, Ze nelze hradit z bankovniho uétu FKSP (napf.
organizace hradi hromadnou platbou, popF. hradi penzijni poji§t'ovné spoleéné

s pFispévky od zaméstnancii)

Pfevod finan¢nich prostfedkd z bankovniho G¢tu FKSP na provozni udet (ve vysi

piispévku z FKSP) — vydej z u¢tu FKSP

SU MD DAL
243 X
262 X

Pievod finan¢nich prostfedkl z bankovniho uétu FKSP na provozni Gdet (ve vysi

piispévku z FKSP) — pfijem na provozni ucéet

SU MD DAL
262 X
241 X

Uhrada pohledavky od zamé&stnancti formou srazky z platu, v piipadé, kdy organizace

zasila penzijni poji§tovné rovnéz piispévky od zaméstnanci

SU MD DAL

331 X

333 X

Uhrada penzijniho p¥ipoji§téni

SU MD DAL Poznamka

241 X

412 X Ptispévek z FKSP

335 X Pohledavka vici
zamé&stnancim
v ptipadé, kdy
organizace  zasila
piispévky od
zameéstnancil

6. Prispévek z FKSP na dovolenou a rekreaci

Ptijeti do§lé faktury

sU MD DAL Poznamka

321 X

412 X Ptispévek z FKSP

335 x Pohledavka vici

zaméstnancum




Uhrada pohledéavky od zamé&stnancti a) formou stazky z platu nebo b) thradou na
bankovni u¢et FKSP nebo c¢) ihradou v hotovosti na pokladnu FKSP

SU MD DAL Poznédmka
a) 331 nebo b) 243 | X Pokladna FKSP
nebo ¢) 261 bude mit samostatny

analyticky tucet

335 X

Uhrada piijaté faktury z bankovniho u&tu FKSP

SU MD DAL
243 X
321 X

Pfispévkova organizace provede thradu piijaté faktury na dovolenou a rekreaci z bankovniho
uc¢tu FKSP aZ po obdrZeni finanénich prostiedkti podilu hrazeného zaméstnancem
na bankovni G¢et FKSP. Doporuéujeme oSetfit tento postup ve vnitini smérnici organizace
k FKSP.

7. Prispévek z FKSP na vstupenky na kulturni, télovychovné a sportovni akce,
na vzdélivaci kurzy a na kulturni, télovychovné a sportovni akce poiidané
prispévkovou organizaci

Ptijeti doslé faktury

SU MD DAL Poznimka

321 X

412 X Prispévek z FKSP

335 X Pohledavka vuci
zameéstnanciim

Uhrada pohledivky od zaméstnanci a) formou staZky z platu nebo b) thradou
na bankovni ucet FKSP nebo ¢) uhradou v hotovosti na pokladnu FKSP

SU MD DAL Poznémka

a) 331 nebo b) 243 | X Pokladna FKSP

nebo c) 261 bude mit samostatny
analyticky ucet

335 X

Uhrada pfijaté faktury z bankovniho udtu FKSP

SU MD DAL
243 %
321 X




8. Porizeni drobného dlouhodobého hmotného majetku z FKSP (nap¥. sportovniho

vybaveni)
Pfijeti do3lé faktury na drobny dlouhodoby hmotny majetek
SU MD DAL
3zl X
558 X
028 X
088 X

Uhrada pfijaté faktury z bankovniho tétu FKSP a zauétovani pouZiti fondu

SU MD DAL

243 X

321 X

412 X

648 X
IVv.

Uétovani o zipijéce z FKSP

1. Poskytnuti zipijcky z FKSP

SU MD DAL
243 X
335 X

Zapljckou z FKSP se mini zaptjcka (pijcka) na bytové uéely dle § 6 vyhlasky o FKSP nebo
zapljcka (pljcka) na socidlni ucely dle §11 vyhlasky o FKSP. V ptipadé z4ptjcky na bytové
ucely je dokladem napf. faktura nebo smlouva pfedloZena ke smlouvé o zaptjcce.

Zapujcku na socialni ucely lze dle § 11 odst. 3 vyhlasky o FKSP poskytnout v souladu
s rozpo¢tem fondu i v hotovosti.

2. Uttovani o spliatce zipajéky a) na bankovni uéet FKSP nebo b) v hotovosti
na pokladnu FKSP nebo c) sriazkou z platu

SU MD DAL Poznamka
a) 243 nebo b) 261 | X Pokladna FKSP
nebo c) 331 bude mit samostatny

analyticky ucet

335 X

V piipadé, Ze pfispé€vkova organizace nema zfizenou pokladnu FKSP (musi byt analyticky
rozliSend) a zaméstnanec v mimofadném pripadé uhradi splatku zapGjcky na b&Znou
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pokladnu, musi pfispévkova organizace bezodkladné pievést tyto finanéni prostiedky
z pokladny nebo z provozniho uétu na bankovni uet FKSP.

V Karlovych Varech, dne 17.3.2016

5
ke ...

Ing. Martina Janska
vedouci finanéniho odboru
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