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Pravidla pro zpusobilost vydaju
> Jaka je plsobnost pravidel a jaké jsou obecné podminky zpusobilosti

> Jaké vydaje jsou zpusobilé (jednotlivé kategorie nakladu)

» Zpusoby vykazovani vydaju (zpusoby vyuétovani a jejich uziti pro jednotlivé kategorie

naklada)




OBECNA USTANOVENI \'

Vydaje musi byt v souladu s pravnimi predpisy EU, pravidly Programu INTERREG a
pravnimi predpisy Svobodného statu Bavorsko a Ceské republiky a s podminkami
stanovenymi v dokumentech k navazani finan¢nich prostredku

Pouziti financnich prostfedku musi byt v souladu se zasadami hospodarnosti, ucelnosti a
efektivnosti, tzn. svoji vysi pfimerené a nezbytné k dosazeni ucelu dotace

Informaéni a komunikaéni predpisy (loga/odkaz na Program, zaznam v databazi projekti)




OBECNA USTANOVENI \'

Casova zpUsobilost vydajt

» vydaje pred datem podani zadosti - vydaje spojené s pripravou a planovanim
projektu, max. do vySe 5 % celkovych zpusobilych vydaju rozpoétu projektového
partnera

» vydaje od data podani zadosti
pro ceské partnery od data podani zadosti v Jems
pro bavorské partnery od vydani Souhlasu se zahajenim realizace projektu

KoneCny termin zpusobilosti vydaju = termin ukonceni realizace projektu

- doba realizace projektu v zasade 3 roky

- nejpozdejsi mozny konec doby realizace projektu 31.12.2028
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OBECNA USTANOVENI \'

Mistni zpUsobilost vydaiju

» V programovem uzemi
» aktivity mimo programove uzemi
- uvedeny v zadosti,
- schvaleny Monitorovacim vyborem,
- maji dopad na programové Uzemi a pfispivaji k cilim Programu




NEZPUSOBILE VYDAJE \'

dary,
pokuty, finan¢ni sankce a vydaje na pravni a soudni spory,

naklady souvisejici s kolisanim sménnych kurzu,

vydaje na dodavky a sluzby, které nelze jednoznacné priradit k prijemci dotace,
nevyuzita zvyhodnéni (napf. sleva, rabat),

uroky z dluznych castek, poplatky za upominky,

vécné prispevky,

dan z pfidané hodnoty - pokud je mozné ji ziskat dle darnovych pfedpisu zpét.




KATEGORIE NAKLADU \'

1. Naklady na zaméstnance

2. Kancelarské a administrativni naklady

3. Naklady na cestovani a ubytovani

4. Naklady na externi odborné poradenstvi a sluzby

5. Naklady na vybaveni

6. Naklady na infrastrukturu a stavebni prace




NAKLADY NA ZAMESTNANCE \'

Naklady na zaméstnance mohou byt hrazeny, pokud:

- Jde o personal zamestnany primo u prijemce dotace, kt. pracuje na projektu
- ¢innost vykonavana v projektu oduvodnuje pfislusnou odménu

- jsou uznatelné pouze v souvislosti s Cinnostmi, které by prijemci dotace nevznikly bez
planovani nebo realizace projektu

Dojde-li k pfekryvu pracovnich poméru dvou zaméstnancu podilejicich se na realizaci
projektu (f. jeden pracovni pomér je nahrazen druhym), Ize naklady na zaméstnance obou
téchto zaméstnancu povaZovat za zpusobilé maximalné po dobu dvou mésicl, pokud tim
nebudou prekroCeny schvalené celkové naklady.




KANCELARSKE A ADMINISTRATIVNI NAKLADY \'

- najem kancelafskych prostoru,

- pojiSténi a dané souvisejici s budovami, v nichZ se nachazeji zaméstnanci, a s vybavenim kancelare (napfr.
pojiSténi proti pozaru, kradezi),

- vefejné sluzby (napf. elektfina, topeni, voda),

- kancelarské potreby;,

- vSeobecné ucetnictvi zajistované uvnitr organizace, ktera je prijemcem dotace,

- archivy,

- Udrzba, uklid a opravy,

- bezpecnost,

- systémy informacnich technologii,

- komunikace (napr. telefon, fax, internet, postovni sluzby, vizitky),

- bankovni poplatky za otevfeni a spravu UCtu nebo uctl, jestlize realizace projektu vyZaduje otevreni
zvlastniho uctu, poplatky za nadnarodni finan¢ni transakce.




NAKLADY NA CESTOVANI A UBYTOVANI \'

naklady na cestovani - napr. jizdenky, cestovni pojisteni a pojisteni motorovych vozidel, palivo, pocCet ujetych
km, dalnicni poplatky a parkovaci poplatky,

- ubytovani,

- strava,

- Viza,

- denni prispevky.

Zpusobilé jsou pouze naklady ve vztahu k projektu, které vznikly osobam, které jsou v
primém zamestnaneckém pomeru s prijemcem dotace, nebo pro néj vykonavaji praci na
zaklade dohod mimo pracovni pomer.

Il Naklady na cestovani a ubytovani externich odborniku a poskytovatelu sluzeb spadaji do
nakladu na externi odborné poradenstvi a sluzby.
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NAKLADY NA EXTERNIi ODBORNE PORADENSTVI A SLUZBY \'

= poradenstvi a sluzby poskytované jinou osobou nez prijemcem dotace a vSemi partnery

- vyuziti externich dodavatell — narodni legislativa (zakon ¢. 134/2016 Sb., o zadavani vefejnych zakazek),

pravidla Programu, Metodicky pokyn pro oblast zadavani zakazek pro programove obdobi 2021 — 2027), vnitfni

smernice organizace

studie nebo Setfeni (napf. hodnoceni, strategie, koncepcni poznamky, konstrukeni vykresy, prirucky),
odborna priprava,

preklady,

vyvoj, Upravy a aktualizace systému informacnich technologii a internetovych stranek,

propagace, komunikace, publicita, propagacni predméty a Cinnosti nebo informovani souvisejici s projektem
nebo Programem INTERREG,

finanéni fizeni,
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https://dotaceeu.cz/getmedia/716761a2-8871-466f-89d0-c0a4c380a869/MP-zadavani-zakazek-2021-2027.pdf.aspx?ext=.pdf

NAKLADY NA EXTERNIi ODBORNE PORADENSTVI A SLUZBY \'

- sluzby souvisejici s pofadanim a provadénim akci nebo zasedani (vCetné najmu, stravovani nebo
tlumoceni),

- UCast na akcich (napf. registracni poplatky),

- pravni poradenstvi a notarské sluzby, technické a financni odborné poradenstvi, jiné poradenské a ucetni
sluzby,

- prava dusevniho vlastnictvi,

- poskytnuti zaruk bankou nebo jinou financni instituci, pokud to vyzaduji unijni nebo vnitrostatni pravni
predpisy nebo programovy dokument prijaty Monitorovacim vyborem,

- nezbytné naklady na cestovani a ubytovani externich odborniki, prednasejicich, osob
predsedajicich zasedanim a poskytovatelt sluzeb,

- jiné specifické odborné poradenstvi a sluzby potfebné pro projekty, napf. pronajem nemovitosti a pozemku
vyjma pronajmi zarazenych do skupiny Kancelafskych a administrativnich naklad, nebo naklady na
cestovani a ubytovani osob, které se Ui¢astni projektu, kromé zaméstnancu.




NAKLADY NA VYBAVENI \'

- kancelarské vybaveni,

- hardware a software informacnich technologii,
- nabytek a vybaveni,

- laboratorni vybaveni,

- stroje a pristroje,

- nastroje nebo zarizeni,

- vozidla,

- Jiné specifické vybaveni potfebné pro projekty.

Dle zasady hospodarnosti, uCelnosti a efektivity koupé x pronajem x operativni leasing,
resp. vyuziti odpist.

I1l'Veskeré vybaveni porizené z dotace musi byt nezbytne pro realizaci projektu.




NAKLADY NA VYBAVENI \'

Vlybaveni neni plné vyuzivano pro projekt == zpusobila jen alikvotni ¢ast.

Nakup pouzitého vybaveni jsou zpusobilé, pokud:

- vybaveni nebylo pofizeno s vyuzitim jinych vefejnych prostfedkl (zamezeni dvojiho
financovani),

- cena vybaveni nepresahuje cenu obvyklou,

- vybaveni pro projekt se vyznacuje pozadovanymi technickymi vlastnostmi a odpovida
platnym normam a standardim.




NAKLADY NA VYBAVENI \'

Odpisy jsou zpusobilé, pokud:

- skutecné naklady na porizeni odpisovaného predmetu jsou radne dolozeny ucetnimi
doklady, které jsou stejné prikazné jako faktury,

- nakup odpisovaného majetku neni souéasti zpusobilych vydaju projektu,

- na pofizeni odpisovaného majetku nebyly poskytnuty prostredky z vefejnych zdroju.

Odpisovany majetek je pouzivan pro projekt == naklady na odpisy se tykaji vyhradné
obdobi realizace projektu.

VlysSe jednotlivych odpisovanych Castek a stanovena délka odpisového obdobi se ridi podle
pfisluSnych narodnich predpisu.




NAKLADY NA VYBAVENI \'

Operativni leasing vybaveni je zpusobily, pokud:

Viybaveni je pouzivano pro ucely projektu == zpusobilé jsou pouze splatky, které se
vztahuji k obdobi realizace projektu a soucasne k obdobi, po které je predmet leasingu pro
dany projekt vyuzivan.




NAKLADY NA INFRASTRUKTURU A STAVEBNI PRACE \'

- pofizeni staveb, pozemku, vydaje na stavebni prace a souvisejici naklady (stavebni
povoleni, stavebni material ad.)

Vlydaje na nakup pozemku

> jsou zpusobilé do vyse 10 % celkovych zpusobilych vydaju projektu,
> v pripadé brownfieldu, které zahrnuji budovy do vySe 15 %,

> U projektl zamérenych na zivotni prostredni neni limit stanoven.

Zpusobilé jsou vydaje na stavebni prace souvisejici s témi Castmi stavby, které budou
vyuzivany pro projekt. Prislusné casti stavby je partner povinen vymezit v projektove
zadosti.




ZPUSOBY VYKAZOVANi NAKLADU \'

A. Pausalni sazby
B. Standardni stupnice jednotkovych nakladu

C. Skutecné naklady

Zpusob vykazovani nakladul je zavazné stanoven pfi podani zadosti a finalné smluvné
dohodnut v ramci 2. stupné navazani prostredku. Zmeéna v prubéhu realizace projektu
neni mozna !!!




PROJEKTY NAD 200 000 EUR \'

Kategorie nakladu Standartni stupnice Pausalni sazby
jednotkovych nakladu
< 20 % skutecnych

Naklady na zaméstnance Naklady na jednotku nakladd

< 15 % nakladu na < 15 % nakladu na
Kancelarské a administrativni naklady zameéstnance zameéstnance

<10 % nakladu na < 10 % nakladu na
Naklady na cestovani a ubytovani zamestnance zamestnance
Naklady na externi odborné poradenstvi a sluzby Skutecné naklady Skutecné naklady
Naklady na vybaveni SkuteCné naklady SkuteCné naklady
Naklady na infrastrukturu a stavebni prace Skutecné naklady Skutecné naklady
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PROJEKTY DO 200 000 EUR \'

Kategorie nakladu Standartni stupnice Pausalni sazby
jednotkovych nakladu
< 20 % skutecnych
Naklady na zaméstnance Naklady na jednotku nakladd
< 15 % nakladl na
Kancelarské a administrativni naklady zamestnance
» - < 10 % nakladu na
Néklady na cestovani a ubytovani LBl e daelis] zaméstnance
naklady < 40 % nakladu
Naklady na externi odborné poradenstvi a sluzby na zaméstnance Skutecné naklady
Naklady na vybaveni SkuteCné naklady
Naklady na infrastrukturu a stavebni prace Skutecné naklady
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VYKAZOVANI A VYUGTOVANI NAKLADU \'

Pausalni sazby

- naklady na zamestnance, kancelarské a administrativni vydaje, naklady na cestovani a
ubytovani; ostatni naklady mimo naklady na zaméstnance u projektu do 200 000 EUR

Pri podani zadosti se konkrétni kategorie nakladu vypocitavaji za pouZziti procentni sazby,
ktera se vztahuje na jednu nebo vice kategorii zpusobilych nakladu.
Pri podani zadosti je nutné prokazat, ze pozadovana pausalni sazba vychazi ze skutecnych
nakladu pfislusné kategorie a zaroven ze specifickych potfeb v ramci projektu (Zadost, pfip.
aktivity).
Pro vypocCet vySe sazby na personalnich naklady priloha: Rozpocet pro naklady na
zameéstnance v pripadé pausalniho vyuctovani! (pfiloha ¢. 10 PPZ)
V ramci vyuétovani projektu neni vyzadovano prokazani vzniku téchto nakladu ani
jejich vyse.
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Kostenplan Personalkostenpauschale / Rozpocet pro naklady na zameéstnance v pripadé pausalniho vyuctovani

Projekt ID / ID projektu BYCZ01-025
Projektname / Nazev projektu Beispielprojekt / Vzorovy projekt

Name Projektpartner / Nazev partnera projektu Leadpartner

Bezeichnung der Arbeitsstelle, Beschreibung der Tatigkeiten im Projekt / Zeiteinheit Anzahl Einheiten /  Stellenanteil im Kosten je Einheit (in €) / Gesamtkosten je

Nazev pracovni pozice, popis ¢innosti v projektu (Monat/Stunde) /  Pocet jednotek Projekt in % Naklady za jednotku Arbeitsstelle (in €) /
Casova jednotka (wo notwendig) / (v €) Celkové naklady na
(mésic/hodina) Podil pracovniho pracovni pozici (v €)

mista v projektu
v % (v pfipadé
potreby)

Projektleitung des Gesamtprojektes / Vedeni celého projektu:

7 1RS84 OITEAS (B INIMESTEiS T S Monat / mésic 25 20% 5 000,00 € 25 000,00 €
- Entscheidungsfindung zu inhaltlicher Ausgestaltung / Rozhodovani o obsahu

Projektmitarbeiter/in mit Leitungsfunktion / Zaméstnanec projektu ve vedouci
funkci:

- Anleitung der Forschung / Vedeni vyzkumu

- Erstellung des Konzepts / Zhotoveni konceptu

Monat / mésic 30 100% 4 000,00 € 120 000,00 €

Administration / Administrativa:
- administrative Begleitung / Administrativni podpora
- Vorbereitung von Veranstaltunen (Einladungen, Teilnehmerlisten etc.) / Monat / mesic 12 30% 2 400,00 € 8 640,00 €

Priprava akci (pozvanky, seznamy Ucastnikd, atd.)

Studentische Hilfskraft / Studentska vypomoc:
- Datensammlung / Sbér dat

GESAMT / CELKEM 158 125,00 €

Stunde / hodina 345 = 13,00 € 4 485,00 €
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VYKAZOVANI A VYUCTOVANi NAKLADU \'

Jednotkové naklady (na zaméstnance)
kazdy zamestnanec musi byt zarazen do 1 z 5 funkCnich skupin (FS) pfi podani zadosti

- zarazeni do 1 FS dle prevazujici Cinnosti v projektu (kumulativné > 50 % ve vztahu k
pracovni dobg)

- zduvodnéni nezbytnosti a zpusobilosti nakladi na zaméstnance - zadost, pfip.
aktivity
- zdavodnéni prifazeni k funkéni skupiné

pro kazdou FS je stanovena jednotkova sazba (hodinova/mesicni; CZ x BY; platné do
31.12.2025)

- jednotkové sazby jsou vEetné vSech odvodu !!!




VYKAZOVANI A VYUCTOVANi NAKLADU \'

Jednotkové naklady (na zaméstnance)

- podrobny rozpocet nakladu na zaméstnance v Jems, v€. pracovnich mist dle funkénich
skupin

 Casovy naklad na zameéstnance na funkcni skupinu

a) ekvivalentem piného uvazku nebo Castecného Uvazku s pevne
stanovenym podilem odpracované pracovni doby za mesic

b) poctem hodin u CasteCného Uvazku s pruznym poctem
odpracovanych hodin za mésic, u Uvazku na hodinovém zakladé

* nazev pozice a popis pracovni cinnosti v Jems
Na 1 zamestnance Ize narokovat maximalne 1 720 pracovnich hodin za kalendarni rok.




STANDARDNi STUPNICE JEDNOTKOVYCH NAKLADU NA ZAMESTNANCE \'

Funkcni Jake ukoly zaméstnance plni? Hodinova sazha Mésicni sazba
skupina €/hod € | mésic

a) Strategické a koncepcni vedeni celého
projektu — max. 1 os.

b) Odborné/ specifické znalosti (nutné pro
realizaci a uplatnéné v aktivitach projektu)

Koncepéni ukoly a delegovani ukoll v ramci

2 projektového tymu 21 3010

(pro vykon zpravidla nutné odborné/VS vzdélani)

Realizace projektu (Cinnosti k dosaZeni cilu)

24 3440

3 Administrativni a finan€ni koordinace 18 2 580
4 Asistencni ukoly v oblasti administrace projektu 13 1863
5 Podpurné ukoly (nevyZaduiji specifické vzdélani) 8 1147
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VYKAZOVANI A VYUCTOVANi NAKLADU \'

Jednotkové naklady (na zaméstnance)

V ramci vyuctovani projektu je treba dolozit, kolik jednotek bylo za kazdou funkcni skupinu v
ramci projektu vynalozeno:

« Formular o zamestnani v ramci projektu pro kazdou zamestnanou osobu

 Doklad o odpracovanych hodinach (timesheet) — u pruzného/hodinového uvazku
 Popis ve zprave za projekt.




VYKAZOVANI A VYUCTOVANI NAKLADU \'
Dokladovani vydaju dolozené prislusnymi ti€etnimi doklady

- naklady na externi a odborné poradenstvi a sluzby, naklady na vybaveni, naklady na
infrastrukturu a stavebni prace

V pfipadé skute¢nych nakladu jsou v zadosti uvedeny predpokladané naklady.

V ramci vyuétovani projektu musi byt predlozeny doklady dle pravidel zpusobilosti.
 V ucCetnictvi nutna samostatna (oddelena) evidence

 Predkladani dokladu elektronicky prostfednictvim Jems

 Oznaceni dokladu Cislem a/nebo nazvem projektu (ze strany vystavovatele)

Podrobné poZadavky na dokladovani v¢. formulafu — ,Nalezitosti dokladovani“ vydané
CRR 28



Déekuji za pozornost.

Kamila Vostova
oddéleni preshrani¢nich projektu

'Karlova rsky

kraj

odbor regionalniho rozvoje, KUKK
kamila.vostova@kr-karlovarsky.cz \

354 222 375, 736 650 152




